Regulamento do Centro de Documentacao Farmacéutica
da Ordem dos Farmacéuticos

REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMEI}!TACI\O FARMACEUTICA
DA ORDEM DOS FARMACEUTICOS

NOTA PREVIA

O Centro de Documentagdo Farmacéutica da Ordem dos Farmacéuticos (CDF-OF)
pretende constituir-se como centro de informagdo de referéncia, em termos
documentais e bibliograficos, para a investigacdo, o conhecimento e a divulgacdo da
histéria da profissdo farmacéutica, da farmacia e dos farmacéuticos em Portugal, no
ambito das atribuigdes consagradas nos n.° 2 e 4 do art.© 3.0 do Estatuto da Ordem
dos Farmacéuticos, aprovado pela Lein.? 131/2015, de 4 de setembro, que procedeu
a quarta alteragdo ao Estatuto da Ordem dos Farmacéuticos, aprovado pelo Decreto-
Lei n.0 288/2001, de 10 de novembro, alterado pelos Decretos-Leis n.os 134/2005,
de 16 de agosto, 34/2008, de 26 de fevereiro, e pela Lei n.° 22/2009, de 20 de maio.

O CDF-OF pretende garantir a conservacao de acervos documentais de relevancia
para a preservacao da memodria dos farmacéuticos portugueses, contribuir para a
consolidacao da cultura profissional farmacéutica e da sua identidade profissional,
alavancando, deste modo, a projecdo futura dos farmacéuticos na profissdo e na

sociedade.

O CDF-OF reune um vasto conjunto de documentagao representativa da histéria da
farmacia e da profissao farmacéutica. Trata-se de um projeto dinamico, em continuo
crescimento, cuja base assenta no fundo documental histérico da Ordem dos
Farmacéuticos com cerca de 182 anos de existéncia. Incorpora documentacao
produzida por diversas associacGes de farmacéuticos, das quais se destacam a
Sociedade Farmacéutica Lusitana e o Sindicato Nacional dos Farmacéuticos, para

além de diversas outras associagdes precursoras da Ordem.

Este nucleo integra ainda diversos documentos (diplomas, manuscritos, fotografias)
doados por socios e dirigentes da Sociedade Farmacéutica Lusitana, bem como por

diversos farmacéuticos que mais recentemente fizeram doacdes ao CDF-OF.

A par destes, o acervo documental do CDF-OF integra ainda seccdes dedicadas a

histéria do Ensino, da Profissdo e da Legislacdo.
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Do ponto de vista bibliografico, além de uma seccao composta pelas principais
farmacopeias antigas, o Centro possui publicagbes periddicas e obras relacionadas
com a histéria da farmacia e dos farmacéuticos. Destaca-se ainda a Hemeroteca
Digital, composta por jornais e revistas publicados pelas associacdes de

farmacéuticos portugueses, e ja com representacdo a nivel documental.

A direcao nacional aprovou na reunido de 30 de novembro de 2017 o presente
Regulamento do Centro de Documentagdo Farmacéutica da Ordem dos
Farmacéuticos, que submeteu a apreciacdao e aprovacao da assembleia geral, para
publicacdo em meio de comunicacdao oficial da Ordem dos Farmacéuticos para

conhecimento de todos os membros.
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Capitulo I

Disposicoes gerais

Artigo 1.°

Ambito de acdo

A acao desenvolvida pelo CDF-OF centra-se nas seguintes atividades e objetivos:

1.

Fomentar a investigacdo, o conhecimento e a memdria da histéria da farmacia

em Portugal e da profissdo farmacéutica nas suas diversas areas;

Preservar, valorizar, recuperar e divulgar patrimoénio cultural (sobretudo
documental, bibliografico e fotografico) que contribua para a memdria dos

farmacéuticos portugueses;

Fomentar a acessibilidade e fruicdo do conhecimento inerente ao patrimdnio

cultural acima referido;

Colaborar com instituicdes, através de protocolos, em agdes conjuntas cujos

objetivos sejam igualmente a salvaguarda da memoria e do patrimoénio cultural.

Artigo 2.°
Objeto de aplicacao

Este regulamento estabelece as normas de funcionamento do CDF-OF, devendo estar

acessivel para consulta por parte dos seus utilizadores.

Capitulo II

Funcionamento e servigos

Artigo 3.°

Horario de funcionamento
O CDF-OF funciona de segunda a sexta-feira, das 09h30 as 13h00 e das 14h00
as 17h30, exceto dias feriados e tolerdncias de ponto que possam ser
concedidas.
O CDF-OF encerra durante o més de agosto.
O atendimento ao publico (consultas e pesquisas) € assegurado por um
funcionario no seguinte horario:
De 2.2 a 5.2 Feira: 10h00 - 12h30 / 14h00 - 17h30 | 6.2 Feira: 10h00 - 12h30
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Artigo 4.°
Instalacoes e equipamento
O CDF-OF tem as suas instalacdes fisicas na Sede Regional do Centro da Ordem
dos Farmacéuticos, com a seguinte morada e contactos:
Centro de Documentagao Farmacéutica da Ordem dos Farmacéuticos
Rua Castro Matoso, 12B
3000-104 Coimbra
Tel: 239 851 446
Fax: 239 851 449
E-mail: cdf@ordemfarmaceuticos.pt
O CDF-OF dispoe de:
a) Sala de Consulta com capacidade maxima para 4 utilizadores composta por:
i) Mesa e cadeiras para consulta de documentacgao/bibliografia;
i) Um computador exclusivamente dedicado a pesquisa no catalogo e
consulta de contelidos digitais pertencentes ao acervo do CDF-OF;
iii) Duas zonas de estantes com documentagao/bibliografia e objetos
pertencentes ao acervo do Centro;
b) Um gabinete para funcionarios com sala de tratamento e zona de estantes

para arquivo corrente e depodsito de documentacdo/bibliografia.

Artigo 5.°

Regras basicas de funcionamento
O CDF-OF esta aberto ao publico em geral e o seu acesso é gratuito.
Para visitar o CDF-OF, ou consultar o seu acervo, é necessaria a inscricao
prévia, através do preenchimento de formuldrio préprio (que servira também
para a requisicao de consulta), no qual deverdao constar, entre outros, os
seguintes dados: nome completo, morada, documento de identificacdo e
contacto. No caso dos membros da Ordem dos Farmacéuticos, o documento de
identificacdo para acesso sera, preferencialmente, a carteira profissional.
Na sala de consulta sdo admitidos somente os objetos e equipamentos
estritamente necessarios para o efeito (papel, material de escrita, computador),
devendo quaisquer outros materiais ser depositados em local a indicar pelo
funcionario.
A pesquisa de documentagdo, bibliografia ou outras informagdes existentes no
CDF-OF sera acompanhada pelo funcionario que fornecera as devidas instrugdes

para o efeito.
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Cada utilizador s6 podera consultar o correspondente a 1 caixa (unidades de
instalagdo) ou 2 livros/processos de cada vez e em simulténeo.

A consulta do acervo do CDF-OF é presencial, salvo se os conteldos estiverem
acessiveis na Internet.

O CDF-OF nao disponibiliza servigo de empréstimo domicilidrio.

Qualquer reprodugao deve ser solicitada através de formulario proprio.

O custo das reprodugdes consta da tabela anexa, que integra o Regulamento
de Quotas e Taxas da Ordem dos Farmacéuticos, aprovado pela direcao nacional
da Ordem dos Farmacéuticos, em 16 de marco de 2017, e pela assembleia geral
da Ordem dos Farmacéuticos, em 31 de marco de 2017, nos termos e ao abrigo
da alinea e) do n.% 1 do artigo 22.9, da alinea h) do artigo 25.2 e do n.° 2 do
artigo 64.° do Estatuto da Ordem dos Farmacéuticos.

Beneficiam de um desconto de 5%, relativamente ao valor tabelado, em
servicos ou atividades do CDF-OF:

a) Os membros da Ordem dos Farmacéuticos;

b) Quem tenha cedido ou doado documentacao ou bibliografia ao CDF-OF;

c) Os funcionarios da Ordem dos Farmacéuticos.

Artigo 6.°
Direitos e deveres dos utilizadores
Direitos dos utilizadores:
a) Receber informacdes sobre o funcionamento e servicos prestados pelo CDF-
OF;
b) Usufruir de todos os servigos prestados pelo CDF-OF;
c) Usufruir de ambiente propicio a consulta e pesquisa no CDF-OF.
Deveres dos utilizadores:
a) Cumprimento das normas estabelecidas no presente regulamento,
procedendo com urbanidade e respeito pelo pessoal que trabalha no CDF-
OF e pelos demais utilizadores, zelando pela integridade das instalagdes e
do equipamento, e pela conservagao e bom uso das obras bibliograficas;
b) Deverdo, ainda, ser tidas em conta as seguintes normas:
i) Os utentes do Centro deverdo promover um ambiente de siléncio e
bem-estar, abstendo-se de quaisquer agdes que possam prejudicar
0 seu normal funcionamento;
i) Os telemdveis devem ser desligados ou mantidos em siléncio nas
instalagdes do Centro;

iii) Ndo é permitido beber, comer e/ou fumar nas instalacdes do Centro;
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iv) Nao é permitida a captura de imagens fotograficas e/ou a realizacdo
de gravagdes audio ou video no interior do Centro, incluindo de
documentos/bibliografia do acervo;

V) Os computadores existentes na sala de consulta destinam-se
exclusivamente a apoiar a pesquisa no ambito das tematicas do
Centro.

Artigo 7.°

Direitos e deveres do Centro de Documentacao Farmacéutica

1. O CDF-OF, através dos seus funcionarios, tem o direito de:

a)

Restringir a entrada de pessoas ou bens que coloquem em causa a

seguranca ou funcionamento do CDF-OF;

b) Impedir o acesso a zonas de acesso exclusivo a funcionarios;

c)

N3ao se responsabilizar pelos bens pessoais dos utilizadores que sejam

abandonados no Centro, bem como pelo seu extravio/furto ou estrago.

2. O CDF-OF, através dos seus funcionarios, tem o dever de:

a)

b)

c)

d)

Assegurar o atendimento aos utilizadores dentro do horario de atendimento
estabelecido, bem como a prestacao dos servigos disponibilizados;
Fornecer orientacbes e recomendacbes tendentes ao cumprimento do
presente regulamento;

Zelar pelo bom funcionamento e pelo cumprimento dos objetivos do Centro,
descritos no artigo 1.9;

Participar superiormente, por escrito, qualquer ocorréncia grave.

Artigo 8.°
Atividades do Centro de Documentacao Farmacéutica

O CDF-OF desenvolvera as seguintes atividades com vista a concretizacdo dos seus

objetivos:

a)

b)

d)

Tratamento, catalogacdo e descricdo arquivistica/bibliografica, com
eventual digitalizacao, da documentacdo e bibliografia que integre ou venha
a integrar o acervo;

Conservacao e/ou restauro do acervo;

Disponibilizacdo aos utilizadores da informagdo existente no seu acervo;

Divulgacao do acervo e servigos do CDF-OF;
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9)

h)
D)

j)

k)
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Promocdo da criagdo de guias de fundos ou catalogos agregadores de
informacdo sobre as tematicas de histéria da farmacia e farmacéuticos com
recurso a pesquisa e ao estabelecimento de parcerias;

Fomento e apoio a investigagdo, facilitando o acesso aos recursos de
informacdo, sobretudo nas tematicas do CDF-OF;

Contribuicdo para a salvaguarda e enriquecimento do patrimonio cultural
nacional através da pesquisa, recolha e tratamento de acervos particulares
de farmacéuticos ou empresas no ramo;

Colaboragcdo com os demais servigos da Ordem dos Farmacéuticos;
Estabelecimento de parcerias com outras instituicdes, com vista ao
desenvolvimento de atividades conjuntas de divulgacdo e preservagao do
patrimdnio profissional farmacéutico;

Organizacdao de eventos culturais como coldéquios, exposicoes, etc. que
contribuam para a promocdo e divulgacao do acervo e dos servicos do
Centro;

Promogao do enriquecimento do acervo e da informacao disponivel no CDF-
OF;

Desenvolvimento de acdes com vista a melhoria continua dos servicos do

Centro.

Artigo 9.°
Servigos disponiveis

1. O CDF-OF disponibiliza aos seus utilizadores os seguintes servigos:

a)

b)

Consulta documental e bibliografica do acervo em regime presencial, sendo
a disponibilizacdo dos documentos ou bibliografia sempre feita pelo
funcionario do CDF-OF mediante o preenchimento de formulario préprio;

Apoio de informacdo e referéncia aos utilizadores, nomeadamente através
do auxilio na pesquisa e recuperacdo de informacdo documental e
bibliografica, fornecendo orientacGes e sugestbes para a consulta eficaz do
acervo, bem como proporcionar aos utilizadores o conhecimento dos
recursos existentes e das técnicas de pesquisa de informacdo utilizando as
novas tecnologias. Este apoio é extensivel a indicagdo de outros acervos de
tematicas inseridas na Histdria da Farmacia e dos Farmacéuticos, uma vez
gue o CDF-OF funciona também como agregador de informagdo nacional
especializado nas tematicas referidas. O apoio é prestado presencialmente,

por via eletrénica ou telefonicamente;
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c) Reproducao em suporte de papel ou digital de documentacdo ou bibliografia

do acervo do CDF-OF, mediante o preenchimento de formulario proprio,

tendo por base o cumprimento dos seguintes principios:

)

i)

i)

vi)

vii)

As reproducgbes sao efetuadas exclusivamente pelos servigos do
CDF-OF;

Apenas serdo alvo de reproducdao a documentagao ou a bibliografia
que esteja em condicdes para tal (e.g. reserva de ndo reproducao
pelo autor ou proprietario, mau estado de conservagao);

A legislacdo relativa aos direitos de autor deve ser respeitada;

As reproducdes efetuadas sao, a partida, cedidas para investigacao,
e a sua inclusdo em trabalho académico, cientifico ou editorial deve
ser acompanhada por indicacdo da fonte, e local de recolha (CDF-
OF);

A inclusdao de qualquer reproducdo em publicacdo editorial ou
comercial carece sempre de um pedido formal e de autorizagdao por
escrito do CDF-OF;

Sempre que sejam publicadas imagens pertencentes ao CDF-OF,
deverao os autores da publicacao disponibilizar gratuitamente um
exemplar ao Centro, para integracao no acervo consultavel;

O custo das reproducdes consta da tabela anexa ao Regulamento de

Quotas e Taxas da Ordem dos Farmacéuticos;

d) Repositorio de patriménio documental/bibliografico proveniente de doacdes

de acervos particulares de farmacéuticos ou empresas do ramo

farmacéutico.

Capitulo III
Organigrama/Equipa

Artigo 10.°

Estrutura organizacional do Centro de Documentacao Farmacéutica

1.

Coordenador Geral (bastonario da Ordem dos Farmacéuticos ou quem ele

delegue).

Coordenador Cientifico (designado pelo Coordenador Geral).

Coordenador Técnico.

Arquivista/Documentalista.
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Capitulo IV

Consideracoes finais

Artigo 11.°
Confidencialidade de dados pessoais
O CDF-OF esta obrigado a manter a devida reserva e confidencialidade dos dados
pessoais dos seus usuarios, nomeadamente os fornecidos no ato de registo e/ou em

quaisquer formularios de requisicdo de servicos/materiais.

Artigo 12.°
SituacOes omissas

Todas as situagdes omissas serdao resolvidas pela direcdo nacional da Ordem dos

Farmacéuticos.

Artigo 13.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua publicacao.

7 de dezembro de 2017 - O Presidente da Assembleia Geral da Ordem dos

Farmacéuticos, Dr. Jorge Artur Carvalho Nunes de Oliveira.
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