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1. Objectivo: Fornecer as instruções para abrir e fechar a Farmácia.

2. Campo de Aplicação: Instalações e equipamentos da Farmácia.
3. Modo de Proceder:

3.1. Abertura:

· Todas as segundas – feiras, trocar o calendário das Farmácias de Serviço afixado para o exterior.

1. Abrir os computadores.

2. Abrir os terminais Multibanco.

3. Ligar os equipamentos da sala de público.

4. Ligar a fotocopiadora.

5. Ligar o ar condicionado.

6. Ligar o circuito de vídeo e a música.

7. Acender as cruzes verdes, as luzes da sala de público, abrir as portas.

8. À hora do almoço desligar a cruz verde se a Farmácia não estiver de serviço, e fechar as portas.

9. Após o almoço acender as cruzes verdes e abrir as portas.

3.2. Encerramento:

1. No final do dia fechar as portas e desligar as cruzes verdes se a Farmácia não estiver de serviço.

2. Fechar o Multibanco.

3. Executar o FIM DE TRABALHO nos computadores da Sala de Público e fechar os computadores.

4. Executar a segurança em disco e em DAT no posto principal.

5. Fechar a caixa: conferir e fechar as contas.

6. Desligar os demais equipamentos- fotocopiadora, ar condicionado, vídeo e música, luzes da sala de público.
4. Revisão e Distribuição:

Revisão:

	Edição
	Revisão
	Data
	Conteúdo das Modificações

	
	
	
	Pág. de Págs. Modificadas
	Descrição das Modificações

	1
	0
	01-01-2004
	1 a 2 de 2
	Aprovação

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Distribuição:

	Tomaram Conhecimento do Original:

	Data/Rubrica:




	Cópias Controladas:

	Nº
	Localização
	Data /Rubrica

	1
	Balcão
	
	

	2
	Laboratório
	
	

	3
	Recepção de Encomendas
	
	

	4
	Gabinete 
	
	


IMP.34.1
DOCUMENTO EM REVISÃO

