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1. Objectivo: Fornecer as instruções para a conferência do receituário.

2. Campo de Aplicação: Todas as receitas dispensadas na Farmácia.

3. Modo de Proceder:

	Fluxo
	Descrição
	Responsabilidades

	

	A verificação do receituário é efectuada diariamente.
	

	

	· Ainda ao balcão, durante e logo a seguir à dispensa, as receitas dispensadas são verificadas atentamente.

· Diariamente o receituário dispensado é ainda verificado: medicamentos, quantidades, forma farmacêutica e dosagens conforme a prescrição.

· Os erros detectados na verificação técnica do receituário devem ser corrigidos.
· Os erros são registados no IMP.11-  Verificação do Receituário.
	DT; FAR

	

	· Carimbo.

· Vinheta.

· Organismo (subsistema de saúde).

· Preços, quando aplicável.
· Nº etiquetas (códigos de barras), quando aplicável.

· Assinatura do médico.

· Assinatura do doente, se aplicável.

Consultar o dossier “Acordos”, conforme aplicável.
	DT, FAR; AT

	
                                                           N 

                      


	 
	

	                            S
	Separar e identificar as receitas que necessitam de ser corrigidas e providenciar a sua rectificação junto do doente, médico ou organismo, conforme aplicável.

Registar os erros encontrados no IMP.11-Verificação do Receituário.
	DT; FAR; AT

	

	Verificar se as receitas estão datadas, carimbadas e rubricadas. Rubricar as receitas no canto superior direito para evidenciar que estão conformes.
	DT; FAR

	

	Separar em lotes de 30 receitas, arrumadas sequencialmente  por organismo e por mês.

 
	DT; FAR

	
	Imprimir para cada lote o Verbete de Identificação do Lote.
	DT; FAR




4. Revisão e Distribuição:

Revisão:

	Edição
	Revisão
	Data
	Conteúdo das Modificações

	
	
	
	Pág. de Págs. Modificadas
	Descrição das Modificações

	1
	0
	01-01-2004
	1 a 2 de 2
	Aprovação

	1
	1
	01-01-2006
	1 de 2
	Rectificação da descrição das caixas 3, 6 e 7

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Distribuição:

	Tomaram Conhecimento do Original:

	Data/Rubrica:




	Cópias Controladas:

	Nº
	Localização
	Data /Rubrica

	1
	Balcão
	
	

	2
	Laboratório
	
	

	3
	Recepção de Encomendas
	
	

	4
	Gabinete 
	
	


Receituário dispensado





Verificação dos aspectos administrativos





Verificação técnica





Separar e corrigir





Conforme?





Datar , carimbar e rubricar





Compor  os lotes





Identificar lotes








IMP.34.1
DOCUMENTO EM REVISÃO

