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1. Objectivo: Fornecer as instruções para a dispensa e controlo de psicotrópicos e estupefacientes.

2. Campo de Aplicação: Todos os psicotrópicos e estupefacientes dispensados na Farmácia.
3. Modo de Proceder:

	Fluxo
	Descrição
	Responsabilidades

	

	Os psicotrópicos e os estupefacientes das Tabelas I e II só podem ser dispensados mediante apresentação de receita médica do modelo em vigor. Os psicotrópicos das tabelas III e IV podem ser dispensados mediante apresentação do modelo normal de receita.
	

	

	Verificar, se aplicável:

· Carimbo, vinheta do médico e do local de prescrição (apenas na 1ª via), identificação e assinatura do prescritor.

· A receita obedece ao modelo da legislação em vigor.
	DT; FAR; AT

	

	Solicitar o Bilhete de Identidade ou outro documento com fotografia.
	DT;  FAR; AT

	

	Leitura óptica no menu VENDAS do sistema informático (Sifarma); os psicotrópicos e estupefacientes aparecem dentro de uma caixa de destaque.
	DT; FAR; AT

	
	Preencher a totalidade dos dados do adquirente/doente/médico solicitados no écran.

Na receita, anotar o nome, nº e data de emissão do BI, ou de outro documento com fotografia.
	DT; FAR; AT

	

	Registar informaticamente a venda. Numerar a receita sequencialmente de acordo com a numeração atribuída pelo Sifarma, carimbar e rubricar.

Para efeitos de comparticipação, o original da receita é enviado à entidade correspondente.
	DT; FAR; AT

	

	Arquivar na Farmácia, os duplicados das receitas, durante 3 anos. 
	DT; FAR;


	

	Enviar mensalmente para o Infarmed, até dia 8, um dos duplicados das receitas dispensadas no mês anterior. No caso das receitas veterinárias é enviado também o original. 
	DT

	

	No final de cada trimestre emitir, em duplicado, o registo das receitas especiais dispensadas e conferir pelo arquivo de receitas. Enviar para o Infarmed o registo das saídas, assinado e rubricado, no prazo de 10 dias após o termo de cada trimestre
	DT

	

	Enviar ao Infarmed, até dia 30 de Janeiro de cada ano, um relatório contendo os resultados do encerramento do registo de entradas e saídas das substâncias compreendidas nas tabelas I, II, III e IV. 
	DT
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