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1. Objectivo: Definir o modo de proceder para identificar os produtos, identificar o seu estado de conformidade ao longo do processo de realização e no final, e assegurar a rastreabilidade dos mesmos, onde aplicável.

2. Campo de Aplicação: Todos os produtos na Farmácia.

3. Modo de Proceder:

3.1 Identificação e rastreabilidade:

	Produto
	Como são identificados
	O que é possível rastrear

	Medicamentos
	· Identificação do produto, validade,  fornecedor e fabricante impressas nas embalagens/cartonagens.

· Trazem nº de lote do fabricante.
	· É possível rastrear os medicamentos que se encontram em stock na Farmácia.

· Os duplicados das receitas dos psicotrópicos e estupefacientes, documentação dos armazenistas e registo de entradas e saídas são mantidos na Farmácia.

	Medicamentos Manipulados
	· É atribuído um nº de lote único a cada medicamento manipulado, conforme o PT 03.

·  O produto é identificado com o rótulo do medicamento manipulado.


	· O nº de lote atribuído e as informações sobre a preparação do medicamento manipulado são registados conforme definido no PT 03:  IMP.09 – Atribuição de Nºs de Lote para os Medicamentos Manipulados e IMP.10 - Ficha de Preparação de Medicamentos Manipulados.

	Produtos de Saúde
	· Identificação do produto, validade, fornecedor e fabricante impressas nas embalagens/cartonagens.

· Os produtos de saúde trazem nº de lote conforme a legislação aplicável aos mesmos. 
	· É possível rastrear os produtos de saúde que se encontram em stock na Farmácia.



	Matérias-  Primas
	· Identificação do produto, validade, fornecedor e fabricante, impressas nas embalagens/cartonagens.

· Trazem nº de lote do fabricante.
	· A origem, validade das matérias – primas, e quantidade utilizada para cada lote preparado é registada ao longo do processo de preparação de medicamentos manipulados: IMP.10 -Ficha de Preparação de Medicamentos Manipulados e IMP.37 – Registo do Movimento de Matérias – Primas.

· Os boletins de análise são arquivados na Farmácia.


3.2 Estado de conformidade:

Estão definidos os diferentes estados de conformidade na Farmácia: APROVADO, AGUARDAR; NÃO UTILIZAR.

A identificação destes estados é efectuada através de cores, da utilização de placas coloridas a indicar o estado de conformidade dos produtos, e através da identificação de zonas e locais na Farmácia restritos aos produtos conferidos, aprovados, e aptos a serem dispensados (ver tabela seguinte):

	Estado
	Como é identificado na Farmácia

	APROVADO
	· Todos os medicamentos, matérias primas e produtos de saúde arrumados nas prateleiras estão conferidos e podem ser dispensados/utilizados (nestes casos não é necessário colocar placa APROVADO).

· Os medicamentos manipulados prontos e aprovados estão identificados com o rótulo do medicamento manipulado, e com a respectiva Ficha de Preparação completa e rubricada.

· Os produtos conferidos e não arrumados nos respectivos locais de armazenagem, são identificados com a placa APROVADO.

	AGUARDAR
	· Todos os medicamentos e produtos de saúde que se encontram nos contentores dos fornecedores aguardam conferência.

· Todos os produtos que aguardam conferência ou decisão estão identificados com a placa amarela AGUARDAR, e não podem ser dispensados/utilizados.

	NÃO UTILIZAR
	· Os produtos que se encontram no contentores VALORMED serão recolhidos e não podem ser utilizados.

· Os produtos para devolver aos fornecedores encontram – se nos contentores DEVOLUÇÕES, ou no contentor do fornecedor, acompanhado da respectiva nota de devolução.

· Os produtos para destruir estão em contentores/armários próprios, identificados com a placa vermelha NÃO UTILIZAR, e aguardam recolha por empresa especializada.

· Todas as restantes situações de inadequação ao uso são identificadas com a placa vermelha NÃO UTILIZAR.
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