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1.   Objectivo: Fornecer as instruções para a verificação mensal dos produtos em stock, de forma a retirar os produtos com prazo de validade a expirar.

2. Campo de Aplicação: Medicamentos, produtos de saúde e matérias-primas em stock.
3. Modo de Proceder:

· Emitir informaticamente a listagem “Controlo de Validade” com o intervalo de validade pretendido:

· Medicamentos e produtos de saúde: 90 dias de antecedência.

· Produtos do Protocolo da Diabetes: 120 dias de antecedência.

· Medicamentos e Produtos de Veterinária: 120 dias de antecedência.

· Matérias-primas: são utilizadas enquanto estiverem dentro do prazo.

· Mediante a listagem, são retirados os produtos do stock para o contentor DEVOLUÇÕES, ou para o contentor do fornecedor.

· Na própria listagem, são assinalados os produtos que foram retirados, bem como os prazos de validade dos que ficam em stock.

· Actualizar os prazos de validade na “Ficha de Produto”, no sistema informático.

· Devolver os produtos aos fornecedores correspondentes, e emitir uma “nota de devolução” para os mesmos. No caso de se tratar de psicotrópicos e estupefacientes a nota de devolução deverá ser efectuada isoladamente para estes medicamentos.
· As matérias-primas são recolhidas por empresa prestadora deste serviço.
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